
 

 

 
 
Die ConWys AG ist ein Spezialist in der Entwicklung von fahrzeugspezifischen Kabelsätzen und 
Steuergeräten für Anhängerkupplungs-Hersteller und solche, die Kupplungen installieren. Wir suchen 
einen qualifizierten und engagierten  
 

Sachbearbeiter Innendienst (m/w/d), 

der unser Team verstärkt. 
Verantwortlichkeiten 

 Selbständige Kundenbetreuung über das gesamte Produkteangebot 
 Entgegennahme und Abwicklung von Bestellungen, Aufträgen, Reklamationen, 

Rücksendungen, sowie Kundenanliegen 
 Abwicklung der Exportaufträge und Dreiecksgeschäfte 
 Überwachung der Lieferfähigkeit und des Lagerbestandes 
 Auswertungen und Erstellung von Kundenstatistiken 
 Stammdatenpflege im ERP-System 
 Unterstützung in der Aufbereitung von Kundendokumentationen (Newsletter, 

kundenorientierte Marketingaktivitäten) 
 Mithilfe in der Spedition (Lager), Inventur 
 Allgemeine Büroarbeiten 
 Mithilfe Buchhaltung 

Qualifikationen 
 Kaufmännische Grundausbildung EFZ mit technischem Flair 
 Erfahrung 1-2 Jahre im Innendienst, Export Kenntnisse von Vorteil 
 Sehr gute Deutsch-, Französisch- und Englischkenntnisse 
 Motivierte, team- und verkaufsorientierte Persönlichkeit mit schneller Auffassungsgabe, 

aufgestellte Persönlichkeit 
 Gute MS-Office Anwendung, Kenntnisse ERP System 

Vorteile 
• Attraktives Gehalt und Sozialleistungen 
• Arbeiten in einem dynamischen und innovativen Unternehmen 
• flexible Arbeitszeiten 
• Arbeiten in einem engagierten und motivierten Team 
 
Wenn Sie sich für diese Position interessieren, bewerben Sie sich bitte über unsere Mailadresse 
hr@conwys.ch oder per Post an ConWys AG, Stationsstrasse 92, 6023 Rothenburg. Bitte fügen Sie 
Ihrem Anschreiben und Lebenslauf relevante Zeugnisse und Zertifikate bei. Wir freuen uns auf Ihre 
Bewerbung! 


